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[bookmark: chapter_1]第1章　房间清册与进场移交
1.1 把招标清单核对到楼栋和房号
在校方、监理及施工负责人共同确认的平面图上标记各区域的开放状态。对照【待填写：工程界面和图纸版本】登记拆改项目、既有损伤、需保护的教学器材、保留管线及接管条件。上锁房间、留校班级和未获批准的区域单独标记，取得移交记录后再纳入工序排程。
	房间或区域
	工作面与清单核对
	开工前交接
	证据和责任岗位

	填写示例 音乐教室
	地面及吊顶改造，设备去向另核
	校方点交乐器和保留设施
	双方点交表、改造前全景

	【待填写：楼栋房号】
	【待填写：清单项及图号】
	【待填写：清场或分段开放条件】
	【待填写：签收岗位与记录】


[bookmark: chapter_2]第2章　校历倒排与分区穿插
2.1 从返校使用条件反推工序
以【待填写：返校准备日和最迟可用日期】为最后节点，向前安排清洁、通风、适用检测、整改复检、设备复位，再确定湿作业、拆改和材料进场时间。计划员分别向校方确认有考试、夏令营、值班或食宿的时段，形成房间级移交清单。同层多班组进场前核对停水、运输、脚手作业等资源是否相互占用。
长周期材料由物资岗位提前提交样品及确认期限。发现到货延误时先检验能否调整无冲突工作面，再评估替代品的送审和施工影响。把实际延误及复课影响提交校方和监理，记录批准的进度调整。
	交付节点
	前置条件
	释放工作面的凭据
	时间控制

	填写示例 卫生间面层恢复
	隐蔽工序已检查，适用试验合格
	监理验收签认及试验记录
	【待填写：倒排完成日】

	填写示例 教室交还校方
	机电功能、环境检查、清洁已完成
	房间移交单与遗留清单
	【待填写：校方接收日】


2.2 将材料与检验节点纳入同一计划
计划员按房号把样品确认、材料到场、适用检测预约、预验及移交列入进度表，注明前置任务、责任岗位和确认记录。关键节点变更后，联动核对班组、材料及房间交还日期，将【待填写：计划版次及调整确认记录】交各专业负责人执行。
[bookmark: chapter_3]第3章　留校活动与临时通道
3.1 分开学生通行、物料转运和废料清运
绘制随阶段变动的通行图，现场核对校门、消防通道、楼梯和留用房间能否连续通行。车辆到校前由施工调度确认【待填写：校方允许的出入时段】及接驳位置，门岗清点人员车辆。装卸、清运和高处作业的隔离范围由现场负责人验收。阶段切换后撤销失效标识并交接给校方值班岗位。
停水、停电或既有系统切换前先核对实际影响区域，列出需保留的使用点和替代安排，经审批后通知相关部门。记录许可时段、现场执行人与恢复核验，确认无误方可撤离。出现未预见的管线或留校活动冲突时暂停相关区域并重新协调。
3.2 交接阶段通行图及临时调整
现场负责人在阶段通行图中记录版次、生效时段和校方确认岗位，向门岗及班组交代本阶段可通行路线。遇活动日程、停水停电范围或工作面变化时，先核对受影响房间，再更新图示和通知记录。巡查人员依据当前图纸记录现场隔离与指引情况。
[bookmark: chapter_4]第4章　暑期天气与成品保护
4.1 识别停工触发条件并保护已交区域
结合暑期高温、阵雨及既有建筑使用状况核查【待填写：当地项目风险与经批准处置条件】。露天作业依据现场气象、设备要求和批准方案安排。屋面、洞口或外墙临时敞开时明确覆盖、排水和离场前检查责任。雨后复查相邻在用房间有无渗水及材料受潮，记录异常位置并安排处理。
已完成区域按房号设置移交标识。二次进场登记原因、时间、涉及的保洁或保护措施，离场时由对应工长检查成品及通道。使用中的教室与宿舍区将噪声、粉尘和施工垃圾路线列入巡查表，发现影响留校活动及时调整时段并记录校方反馈。
[bookmark: chapter_5]第5章　拆改样板与工序验收
5.1 以首件和隐蔽检查控制同类房间
拆除前按保留清单标识设施。揭露隐蔽构造后，将实际走向、损伤和设计差异记录到房间号及照片，涉及工程范围或构造调整时办理书面确认。卫生间防水节点、教室饰面与连廊防护分别以本项目施工图确定检查项目，不把不同部位套用同一套验收表。
专业工长选取代表房间制作样板，将材料规格、实际色样、收口节点和机电末端位置提交确认。隐蔽部位先留存检查记录及适用的试验结果，再转入封闭和表面施工。面层完成后按房号复核排水、洁具启闭、照明、门窗和保留设施。
[bookmark: chapter_6]第6章　复课前联检与分区交还
6.1 交还前用使用场景逐间检验
施工负责人组织专业班组逐区预检。学校按课室、卫生间与公共通道实际使用场景复核开关、门窗、排水、通行及保留设施回装。按工程范围和招标要求完成必要的检测与复检。未达到开放条件的部位继续隔离，列出影响范围、整改负责人及复查日期，由校方确认临时安排。
6.2 按房号追踪遗留项与交付记录
联检记录逐项填写检查结论、影响使用范围、整改岗位和复查日期，复查后由接收岗位确认状态。资料员按房间编号汇总材料确认、变更、隐蔽记录、测试及竣工图，并核对其与实际完成范围一致。逐项点交钥匙、设备说明和保修联系表。返校后按合同安排回访，将使用中出现的缺陷关联原房间及验收记录，修复完成后留存接收签认。
	空间或系统
	开放前查项
	未达标处理
	移交依据

	填写示例 教室
	照明、门窗、桌椅及适用检测
	封存受影响部位，复检后点交
	房间检查表、检测报告索引

	填写示例 卫生间
	洁具通水、排水、地面收口
	记录渗漏位置，整改后再次验收
	测试记录、接收岗位确认



