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[bookmark: chapter_1]第1章　需求澄清与交付基线
1.1 为每项需求指定验证用例
将【待填写：采购需求的章节和条款编号】拆为业务流程、接口、数据、环境和服务要求。关键业务由使用部门确认典型输入、预期输出、例外处理及验收责任。对既有系统能力未经证实的条目保留待澄清状态，记录对接人和验证日期，以确认结果明确适用条件及验证依据。
	需求编号及来源
	场景与前置条件
	验收用例与证据
	确认岗位

	【待填写：条款号】
	【待填写：用户角色和流程】
	【待填写：预期输出与用例号】
	【待填写：业务代表】

	【待填写：接口要求】
	【待填写：调用方及依赖】
	【待填写：异常用例及联调记录】
	【待填写：接口负责人】


1.2 变更与验收基线同步
项目负责人汇总【待填写：需求版本、确认岗位及验收清单】，对后续变更登记来源、影响模块、处理意见和批准日期。需求变更确认后，同步更新接口约定、迁移映射与测试用例，记录用于本次交付的版本组合。
[bookmark: chapter_2]第2章　实施计划与环境准备
2.1 里程碑与专业分工
实施负责人依据【待填写：合同工期、对接单位及资源条件】编排环境就绪、接口确认、迁移演练、切换和试运行节点。每个节点注明输入资料、交付物、执行岗位与确认人，将外部接口和授权依赖落实到计划日期，调整时保留影响说明及确认记录。
2.2 环境与访问控制
按【待填写：部署边界、资源规格及版本清单】列出服务、数据库、中间件和外部依赖。核对网络连通、时间同步、证书状态、备份路径及运行账户的授权范围。交付材料以账号角色和授权记录编号说明权限，凭据通过采购人认可的安全渠道交接。测试数据按授权范围脱敏。
[bookmark: chapter_3]第3章　接口映射与异常联调
3.1 为失败路径准备可复现样例
逐接口确认调用方向、字段类型、编码、时间格式、分页及重复提交处理。正常样例通过后，再核对缺字段、超时、重复消息和权限被拒等情形。双方用同一业务流水号回查各自日志，在联调记录中保留经脱敏的请求摘要、预期返回、实际返回和责任归属。
3.2 接口版本与问题复验
接口负责人在联调记录中填写【待填写：接口约定版次、测试版本和用例编号】，把异常归入可追踪的问题清单。修复后按对应输入和预期结果复测，记录通过结论与双方确认岗位，再更新接口交付状态。
[bookmark: chapter_4]第4章　数据迁移与差异处理
4.1 用业务口径核对迁移结果
在隔离环境演练提取、映射、导入及校验，明确全量与增量截点。除记录数外，对关键业务核对金额汇总、主从关联、时间范围和抽样附件可读性。把重复、缺值与历史非法编码分别列入差异清单，经数据责任人确认处理口径后重跑并记录版本，按已确认的数量、内容及关联关系共同判定校验结果。
	数据对象
	新旧映射与批次
	校验口径
	差异及复核结果

	【待填写：业务实体】
	【待填写：字段与批次号】
	【待填写：数量、汇总或关联规则】
	【待填写：差异编号及签认】


[bookmark: chapter_5]第5章　上线窗口与回退决策
5.1 固定切换顺序和决策时点
由实施负责人编排业务冻结、备份检验、增量追平、流量切换和代表用户验证。填写【待填写：窗口、回退判据和决策岗位】，演练不满足放行条件时的旧系统恢复路径。切换后新产生的数据按事先确认的补录或回放方案处理，记录恢复点、已执行操作及通知范围。
[bookmark: chapter_6]第6章　试运行与运维移交
6.1 按真实角色验证端到端业务
选取经业务方确认的不同角色运行完整流程，记录可用性、权限边界和关键作业执行情况。性能指标须写明【待填写：负载条件、测量周期与通过阈值】。交付配置基线、接口说明、部署及恢复手册、缺陷台账和培训签到记录。遗留问题列明影响、暂行措施、复测方法和计划时间。
项目负责人将试运行记录逐项回填需求追踪表，注明【待填写：验收用例、交付版本、证明位置及签认岗位】。运维接收方按交付清单确认文档、权限交接和遗留事项的接续责任，记录接收日期与后续核验安排。

